L5

Kurzanleitung Mehrfachfreigabe von Schilerinnen und Schiiler

Senatsverwaliung
it Bildung, Jugend B E R Ll N i

und Familie

Sie kénnen Schilerinnen und Schiiler, die zum Ende des Schuljahres in die Sek | oder Sek Il wechseln, klassenstufen- oder klassenweise ohne Angabe der
Wunschschule freigeben.

1. Navigieren Sie dafur zur Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG, Register Schiiler.
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2. Klicken Sie auf den Optionsschalter Freigeben.

3. Wahlen Sie die Schulform, die Stufe und ggf.

die Klasse der Schilerinnen und Schiiler, die
Sie freigeben mochten. Bei stufenweiser
Freigabe, wahlen Sie bei Klasse bitte den
Platzhalter *.

4. Klicken Sie auf o

5. Blattern Sie Status, Schulform, Stufe und

Klasse auf und markieren Sie die
Kontrollkastchen fir alle Schilerinnen und
Schiiler, die Sie freigeben mdéchten. Durch Klick
in das Kontrollkastchen vor den
Spalteniberschriften kénnen Sie alle
Schilerinnen und Schiiler auf einmal

markieren. Die ausgewahlten Datensatze sind
grin markiert

6. Geben Sie das Freigabedatum (Ende des

Schuljahres) ein und klicken Sie auf c



S0

7. Klicken Sie auf SHA I .
. . SCHLIEBEN
8. Kilicken Sie auf .
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@ Achten Sie darauf eventuelle Klassenwiederholer nicht freizugeben.
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